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GUIDA NUOVA PIATTAFORMA RICONOSCO:

Il nuovo link di accesso alla piattaforma é: https://riconosco.dcssrl.it/ :

IN QUESTO CAMPO INSERIRE LA
USERNAME: IL PROPRIO CODICE
FISCALE IN MAIUSCOLO

| N QUESTO CAMPO INSERIRE LA PASSWORD |

~=on-=-  ACCEDIARICONOSCO oy — =Pl

[CLICCARE SUL PULSANTE
LOGIN PER ACCEDERE

Non ricordi la password 2 [CIEEE GUF oo nes iy
Non hal b credenziall Ricory, 'eo ? cmwmrmm D

SE NON RICORDASSI LA TUA PASSWORD
CLICCARE SUL LINK NELLA CASELLA PER
AVVIARE LA PROCEDURA DIRESET

CLICCANDO SUL PUNTO INTERROGATIVO S| POTRANNO
SCARICARE DEI MANUAL! DI ISTRUZIONI:

| Lista doasmanti x
SEZIONE RISERVATA ALLA REGISTRAZIONE Istruzioni per regl alla pi; Tna i -> | Searica
PER TERNI ALL"
SuEs ALL'ORDINE Istruzioni per reset password Riconosco -> _ Scartes
Istrwrion! per collegarel ad alte] RICONGSCO > Scanica

Chivdi

Successivamente |’accesso si visualizzera la HOME Riconosco:

| muuauwncceam.l_]

VENGONO INDICAT | DATI AGGIORNAT
L TE8SERINO DA UTILIZZARE PER
ARTECIPARE AGLI EVENTI

I Home Uleats Eroas Serin felamsc Caming Otdne {5 Logout I

Elconosco SE CONNESS0 AL RICOMPSEo D1 Avvocall - ORDINE QUIVIENE INDICATO SE 81HA

L'OBBLIGO DI FORMAZIONE, E SE 81
— |HA LA FORMAZIONE E LA
PRENOTAZIONE CONSENTITA AGLI
[EVENTIABILITATE

QUI VENGONO INDICATI
NOMINATIVO E CODICE
FISCALE

ESTRATTO CONTO CREDITI FORMATIVI

Perlodo formativo comente
Perado 201772019 (01032017 - 304272019 §
Blancano 26 craddl fonnalvt di oo 3 cosdil s makena oblEmgatone
Oblettivi annuali

207 Mamane 2 creddi firmaty di < 3 credil i maerie obidigalense

2012 Raggiunto fobiettive annuale o ETTIVO Si
VUSUALUZZERA': "RAGGIUNTO osErnvo FORMATIVO/ANNLIAL £~/

2010 Mancano 12 cradd loomatn o o 3 iadil) =1 s Gobhgatune

eredi)

" Yal
CLICCANDO 5U1 LINK NEL RIGUADRO 51 VERRA'
INDIRIZZATI ALLA RISPETTIVA SEZIONE: ESTRATTO ‘ b H UL RREL StAED

CONTO CREDITI O LISTA EVENTI CORRENTI

In un qualsiasi momento si potra visualizzare la Home cliccando nel mena: “HOME”:

Home |Utente Eventi Servizi Telematici Cambia Ordine E'Loqout

¢—— [LISTA DEIMENU ACCESSIBILI |
RICONOSCO SEICONNESSO AL RICONOSCO D Avvocati - QRDINE

Nome Cognome
Codice Fiscale

Numero tessera:
Data tessera:

Obbligo formazione:Si
Formazione Abilitata:S!
Prenotazione consentita:S!
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Home Eventi Servizi Telematici Cambia Ordine [ Logoul

e ILISTA DEIMENU' ACCESSIBILI I

RICOMNOSCO SE CONNESSO AL RICONOSCO DI Avvocati - ORDINE

Nome Cognome

’ Obbiigo formazione:S|

Numero tessera;

Codice Fiscale Data tessera: Formazione Abllitata:S|
Prenotazione consentita:S!

Funzionalitd Menu UTENTE:

03 Secar

Credn ereeT

Fharane credt

£ XY (ASSEHD

-&‘QP""i‘uJ“%

DATI ANAGRAFICI

____> Di saguiio] dati ] i comemical ais
i Par 2 Badtfica pub cpeae dal meni: "Sarvin
Couts tecae DATI DOCUMENTO
[ Too -
o KL
e Emessc ga .o
1
i ¢ b D emssone
G0 Ci | Fod F NaZrm
Tl 100
Col /2

Il rilascio delia fattura o ncevinta b legato alle modalith stabilive dalla societ/ents che organizza Il corso
1dati sonp cosferti a ful di un’eventuale falurazione di event fonuativi s NON sono sincronizzet con 8 prigramma | SCRIVO a1 Tenula Al

RGN Domicilio fiscale:
Codice fiscate: citd Proy,
Partita VA: fadisiers; CAP:

Dichisro di essere possessoie di garida iVA:

Hols
Ricayare Ia ftture ol : Codice destinatario €) Pec destinatario
Codice Destinatario
Pec destinatario:
Tewbono Cobsara Faz

Emas
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I I
Utesi
WSERIMENTO CREDITO ESTERNO - = I &
Wi i - 2000
PER U CREDITO CLICCARE SIAL TASTO '»' NELLA BARRA DEGLI STRUMENTT IN ALTO
Fois avmio Cotos enems Samo cadivo_ = e
R
Tpeioga arathm -4 O Aresio daf = a a
$uras 01 cones cmrasn
Toswgs | TRlbomest g, Gee onas g mh o ow | g s e
LS R 2 o
erﬂaﬂ?«.‘w"g!
DATACRA [
Do CUGAOME NOME (CGNNMOTTDZ412134)
T 250« AVVOCATO
dry 2009
GRS (S, fe 1 3
T ST ETE e
ENE O
Pogas <l ¢
LECENDA: ) - simmmns comogute, - rpoTi> s swio - obees N
| REPLOGOPEEODO FOKBATRO i)
1N QUESTA TABELLA VENGONO oo e somare O AT
REPLOGAT! | CREOITI ACQUISIT) PER L e R — o | Commusepss  iny St i o s By
PERIODO FORMATIVO SELEZIONATD pp T —-) -e -’:—""‘,,_ romt T P—
80 @ 7 ¢ 557 15 Q1) o oM 15 N 3] <1 % ROB1A 55 LORETTIVO
- = ——— = =4 ANNO
5 — == £ 1TATO RACGIUNTD,
REPILOCO AN FORMATYY) DEL PERIOO0 "ALLINOG VERDE SE E'
Cawms P ts CRBCT MG — ST D
Lray o —— Py o sy G5 weevs nuipvm - s = o
I QUES TA TABELLA g e M. @ m— TEn S Texd s
RIEPILOGAT!| CREDIT ACOUISITI DIVISI PER o o O - et
ANne
7 15 (3) 0 15 (3 (X o) L] [] 15 ()
210 1519 o (0 15 (3) 1513 00) o) 15 o)
18 513 7 81 oM o o0} 0 am |
asfoe
Craih selmmm oy
<
- AcAWares usi I—“ Lrediti sllwayv) 02 oyt soguin s CON nesumm S0cAv Ba Owmmre
PP sagademn) ObEpslar ooy L C
reorino 9 2 7 3 ‘ X
E. 4 3 [ k) [ ] 1 X
2018 3 0 3 2 ] * RAGGRUPPATI CREDITI PER
2019 3 2 1 0 1 X | CATEGORIA. A
— _—_—_ DELLAFRECCH E'POSSTIALE
MR CGO CREDITT S MATER 3 Il TGy
EVENTI SEGUTI PER LA
nmigrane Mt cxlaganey o CATEGORIA DELLA RIGA
BESATCLLS g D183
o B <
o — —_— S ——— — — - — — —
e MEEMLOGO CREOITI PER EVENTI SEOLEN 1
it [ciccanno su gues 1
o A Cateoure. Civess Anas oammenta | Dita avsrgrasio Ancas il b eyl
2016000 EVENTO TEST [SCARICARE LATIESTATO
N GUESTA TABELLA VENGONO RIEPILOGATI @ ; IDELL EVENTO JEGUITO,
| CRED! 1 FER EVENT] 3EGUN ALFEE MAFTIA I Assrmn B | [LA POSSBILITA O SCARICARE
B R e 3 ey jo uENO LATTESTATO VIENE
DR QR S P JOEFIMITA DALL'ORDINE PER
oG simGoLo EvENTO
S0 0 I3, J
REPNLOGO CREDITI MAMUALVESTERNI 3
um::%m%mwmu e i Cotegoca Cresin Rmnc niwersemto e axseqnuznne Abans
0 MANUAL (NSERITI DALL'ORDINE) Fornm
[NEL CASO NON FOSSERO PRESENTI CREDITI D e e 00 hee
E‘Wu'mmmq AL B1TRS MATT A i AT MMEY
L OCD CRECH BeCEAY W OUESTA TADELLA VENGONO RIEPILOGAT! |
- - — s ; CREDIMELOMERATL SE NON SONO PRESENTI
w5 oo scraiae Catagons cecmenn BN CoAb  Cres CREDITIESONERATI NON VERRA' VISUALZZATA
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Utente

Utente

Dat personali
Datifiscali
Crediti esterm

© &ituazione crediti

] ——

m—

()

Assegnazione nuova password di servizio
RICONOSCC-OPENWESB

La password deve assere lunga al 8

e un
una lettara aun paciale ra: #1%8_I@()

Digilare vecchia password:

Digitare nuova paseword:

| Lwello di sicurezza ~ Insufficiente

Riscrivera 1a nuova password:

Canfenna

Home Utents Sl!rlei Telematici

S.R.L.

LV N D B o B |

IN QUESTA SEZIONE E' POSSIBILE
MODIFICARE LA PROPRIA
PASSWORD - NEL CAMPO VECCHIA
PASSWORD INSERIRE LA
PASSWORD ATTUALE, POl CREARE
UNA NUOVA PASSWORD SECONDO |
REQUISITI MINIMI INDICATIE
CONFERMARLA - INFINE
CONFERMARE LA MODIFICA

Cambia Ordine [ Logout | [LISTA DEI MENU' ACCESSIBILI I

Nome Cognome
Codice Fiscale

Funzionalita Menu EVENTI:

RICONOSCO SEI CONNESSO AL RICONOSCO DI Avvocati - ORDINE

d Obbligo formazione:Si
{fumeto leasera: Formazione Abllitata:S
Prenotazione consentita: Si

= “

[ LISTa EVENTT CORRENT j

. L ERCA LYY N

i QUESTA YABELLA SONO PREAENTI GLIEVENT!
(CORRENTI CHE L'ORDINE HA RES0 VISIBILIED
PRENOTABILI

WTLT R EVT AN

.&mnamtmmmammams

4 QUESTA TABELLA SOHO PRESENT GLIEVENT

Al QUALI HA ACCINSITO | CREDN T
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Home Ulente Eventi Cambia Ordine [5 Logout — IUSTA DEIMENU' ACCESSIBILI |

RICONOSCO SEICONNESSO AL RICONOSCO DI Avvocati- ORDINE

Nome Cognome i Obbligo formazione:Si
Codice Fiscale Wioits dsseres Formazione Abliitata:S!
J Prenotazione consentita:SI

Funzionalita Menu SERVIZI TELEMATICI:

NEL MENU' "SERVIZI TELEMATICI" SARA' POSSIBILE VISUALIZZARE TUTTE LE SEZIONI DISPONIBILI
DALLA PIATTAFORMA.

L'ACCESSO ALLE SINGOLE VOCI DI MENU' E' CONSENTITO IN FUNZIONE DELLE SEZIONI ABILITATE
DAL SUO ORDINE.

Home Variaz Anagraliche Quote D.M.47/2016 Assicurazionl Sostituti Stabili Difese Gratuito Pafrocinio  Vendite aiud.l

CODICE FISCALE Avvocat ORDINE Home

ISCRIVO OPENWEB {DCS Software e servizl}

Benvenuti In ISCRIVC QPENWEB (ordine: Awocat - Ordine }
s1 prega di utllizzare | meni: sovrastante per accedere alla sezione desilerataabyitata dafording

Home Ulente Eventi Servizi Telematici | Cambia Ordine E'Lououl .H. LISTA DEI MENU’ ACCESSIBILI

FIiCOoONoOSCO SEICONNESSO AL RICONOSCO DI Awvocati- OQORDINE

Nome Cognome Numero tessera: Obbligo formazione:S]

! Formazione Abilitata: St
Codice Fiscale Data tessera: Siiiane CAREBAIN S

Funzionalita Menu CAMBIA ORDINE:

[z o

Nomw ordine Descrizmong Aziow: | Nome ordine Ationi
AvvocadORDINE HOME RICONOSCO « Entra i AvvocatiORDINE1 ' Selemiona
o o« @) - = ‘I AvvocatiORDINE2 « Setoriona
FRE X
J — D0 AvvocatiORDINE3 o selesiona
1 T
N QUESTA TABELLA VENGONO VISUALIZZATI GLI N QUESTA TABELLA SI VlSUALEZANO GLI ORDINI CHE DANNO LA
ORDINI PER | QUALI SI HA L'ACCES SO ABIITATO, POSSIBILITA' AGLI AVWOCATI ESTERNI DI REGISTRARSI IN AUTONOMIA
PER LA FORMAZIONE. DOPO AVER CLICCATO SUL PULSANTE
HOME RICONOSCO E' L'ORDINE DI “SELEZIONA" Sl VISUALIZZERANNO GLI EVENTI CHE L’'ORDINE
APPARTENENZA SELEZIONATO HA RESO VISIBILI E/O PRENOTABILI ONLINE; SE S1
|EFFETTUERA' LA PRENOTAZIONE AD UN EVENTO, IN AUTOMATICO

TALE ORDINE 81 VISUALIZZERA' NELLA TABELLA "ACCESSO
ABILITATO",

LA REGISTRAZIONE E' CONSENTITA SOLO PER LA FORMAZIONE.

PER IL GRATUITO PATROCINIO OCCORRE SEMPRE CONTATTARE LA
SEGRETERIA DELL'ORDINE CHE PROVVEDERA' A CENSIRE LA VOSTRA
ANAGRAFICA E AD AUTORIZZARVI ALLA PRE SENTAZIONE DI ISTANZE DI
GRATUITO PATROCINIO A SPESE DELLO STATO; SUCCESSIVAMENTE
VISUALIZZERETE L'ORDINE NELLA TABELLA "ACCESS0 ABILITATO"




DCS SOFTWARE E SERVIZI S.R.L.

L E A DI N B3 I 7 TN N D L |

Home Utenie Evenii Servizi Telematici Comlﬂnm

€—— | LISTA DEI MENU' ACCESSIBILI I

RICOMNOSCO SEI CONNESSO AL RICONOSCO DI Avvocati - ORDINE
Nome Cognome

y Obbligo formazione:51
Numero tessera: :
Codice Fiscale Data tessera: Formazione Abllitata: S|

Prenotaziona consentita: S|

Funzionalita Meni LOGOUT:

3 Logout K—lPER TERMINARE LA SESSIONE ED USCIRE DALLA PIATTAFORMA |
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RICHIESTA DI UNA NUOVA PASSWORD DI ACCESSO ALLA
PIATTAFORMA RICONOSCO

In caso di smarrimento password o password dimenticata, per effettuare un reset delle proprie
credenziali di accesso alla piattaforma Riconosco, bisogna:

Collegarsi alla piattaforma Riconosco al link: https:/riconosco.dcsstl.it/

Cliccare sull'opzione: “Clicca qui per resettarla”

Non ricordi la password ? Clicca qui per reset

Inserire nel campo “Username” il proprio Codice fiscale in MAIUSCOLO e successivamente
cliccare sul pulsante: “Reimposta Password” :
&

Y 9

Recupero Password

Username: CODICE FISCALE

+f Reimposta password ]

Dopo aver cliccato su “Reimposta password” si visualizzera il messaggio:

D Una mail, con numero operazione 9105604, contenente fe istruzioni per completare la procedura €' stata inviata all'indirizze Email: *
associato all'ulenza.

al posto della stellina rossa sara presente il vostro indirizzo email sul quale verra recapitato il
messaggio con la nuova password temporanea che andra modificata al primo accesso.

La mail potrebbe richiedere un po' di tempo per essere recapitata. Si consiglia pertanto di
aspettare una decina di minuti e verificare eventualmente anche nella cartella dello SPAM. Nel
caso questo non fosse sufficiente provare ad effettuare una nuova richiesta.
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¢ |l testo della mail che siricevera sara simile al seguente:

La password per 1'accesso alla piattaforma RICONOSCO e’ stata rigenerata

£ ora possibile completare il login per 1'utenza indlcats i 1a p d temp rigenerata, composta da dieci caratteri.
ta password e': 12346678

Attenzione: Al primo login il sistema chiedera' di cambiare la password con una dl propria scelta, Si dovra' utllizzare questa stessa password temporanea nel campo Vecchia Password.
Sl prega di non rispondere a questa email in quanto la casella di posta elettronica usata per 1'invlo non e’ presidiata.

Distinti saluti, DCS Software e Servizi

By

dove ovviamente “12345678” & solo una password di esempio

¢ Cliccare sulla voce “Clicca qui per accedere a Riconosco” oppure ricaricare la pagina al link:
https://riconosco.dessrl.it/

)

Y

Recupero Password

Username: ||

« Reimposta password

|Clicca qui per accedere a RICONOSCO |

e Inserire nel campo “Username” il codice fiscale in MAIUSCOLO e nel campo “Password” la
nuova password appena ricevuta via email (nel nostro esempio 12345678) e cliccare su login:

Ri=orims==  ACCEDI ARICONOSCO g

COOCE MSCALD

« Sjvisualizzera la seguente pagina:

Gentile utente, La informiamo che per ragioni di sicurezza deve provveders alla modifica della password di accesso a Riconosco:
)
I
La password deve essere lunga almeno 8 caratteri e contenere un numero,
una lettera alfabetica e un carattere speciale tra: #!%$_/@()
Digitare ia vacchia password

Digitare la nuova password

| Livelio di sicurezza - Insufficiente

la nuova p. o

+ Relmposta password
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Nel campo: “Digitare la vecchia password” inserire la password arrivata via email (nel nostro
esempio 12345678), successivamente nei campi: “Digitare la nuova password” e
“Riscrivere la nuova password” digitare la nuova password scelta per I'accesso; se la nuova
password inserita soddisfera i requisiti minimi di sicurezza si visualizzera la schermata
seguente e si potra quindi cliccare sul pulsante: “Reimposta password”:

Gentile utente, La informiamo che per ragioni di sicurezza deve provvedere alla modifica della password di accesso a Riconosco:

)

{
g%

La password deve essere lunga almeno 8 caratteri @ contenere un numero,
una lettera alfabetica e un carattere speciale tra: #1%3$_/@()

Digitare la vecchia password  ssesssssss

Digitare Ia nuova password __ swsws
| Livello di sicurezza - Buono I

Riscrivere la nuova ¢ d sesssend 3

] «/ Reimposta password |

Si visualizzera in conferma dell’avvenuta modifica il messaggio: “La password & stata
modificata con successo” (riga azzurra nell'immagine sottostante); per accedere al programma
con le nuove credenziali cliccare sulla voce “Clicca qui per accedere a Riconosco” oppure
ricaricare la pagina al link: https://riconosco.dessrl.it/

Genlile utente, La informiamo che per ragioni di sicurezza deve provvedsre alla modifica della password di accesso a Riconosco:

e

La password deve essere lunga almeno 8 caratteri e contenere un numero,
una lettera aifabetica e un carattere speciale tra: #1%$_/@()

Digitare la vecchia password

Digitare la nuova password
@) 7 ! Livello di sicurezza : Buono

Riscrivere la nuova password

(1] Lap d & stata modificala con

Iv’ Reimposta password |

| Clicca qui per accedere a RICONOSCO |

ACCEDI A RICONOSCO
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Guida al caricamento dei Crediti esterni sulla piattaforma Riconosco

L’Ordine ha abilitato la possibilita di inserimento dei crediti esterni da parte degli utenti; i crediti esterni (cioé
maturati con partecipazione ad eventi non organizzati dall’Ordine, con farmazione a distanza FAD o tramite
attivita formative quali docenze e pubblicazioni): possono essere caricati sulla piattaforma Riconosco con le
seguenti modalita:

e Collegarsi alla piattaforma Riconosco con le proprie credenziali utente e selezionare il menu:

Utente = Crediti Esterni

Home Evnnll  Servizi Tek

B2 uvente

[ )

S|

In questa sezione si ha la possibilita di inserire i crediti esterni e di verificare successivamente lo stato di
approvazione (o rifiuto) degli stessi da parte dell’Ordine.

e Perinserire un nuovo credito esterno {maturati con partecipazione ad eventi non organizzati dall’Ordine,
con formazione a distanza FAD o tramite attivita formative quali docenze e pubblicazioni):

+ | @ KB

)
cliccare sul tasto . =_’ nella barra degli strumenti in alto:
Per prima cosa bisogna selezionare la tipologia del credito:

TIPOLOGIA DEL CREDITO *

Ordinario o~
Ordiparic
FAD
Aftrnta’ farmativa J

- ORDINARIO: selezionare questa opzione per inserire crediti maturati tramite partecipazione a
corsi/seminari/convegni

- FAD: selezionare questa opzione per inserire crediti maturati tramite formazione a distanza

- ATTIVITA’ FORMATIVA: selezionare questa opzione per inserire crediti maturati tramite altre attivita
(docenze, pubblicazioni)



Compilare tutti i campi obbligatori (che sono quelli contrassegnati dall’asterisco

L E a D

CREDITT ESTERNI
ungite altra

~N =

i T

DCS SOFTWARE E SERVIZI S.R.L.

NN D Y AT 3

ERG ),

| G

Codite avanlo
Indiizzo:
Pressa:

Citta:

CAP

Ente Organizzatore™:

Ente Accreditatore®;

Data evenio* :

Prov

ENTE ORGANIZZATORE ~ &R’

ENTE ACCREDITATORE ~
0310512018 ]

Nel caso in cui si trattasse di un evento che assegna crediti in diverse categorie (multicategoria) bisogna
cliccare sul pulsante + verde sotto ‘Crediti esterni’ per inserire una seconda categoria:

CREDITI ESTERNI
Cliccare '+° per aggiungere allra

cateantia

1§

e inserire i dati relativi ai crediti della seconda categoria:

CREDITI ESTERNI
Cliccare "+ pur agglungere altra

colegoria

ALTRAMATERIA

' )

DECNTOLOGIA
031052018 i

e Per quanto riguarda I'Ente Organizzatore dell’evento, pud essere selezionato dal menu a tendina (che
contiene quelli inseriti dall’Ordine) utilizzando la barra di ricerca:

Ente
Organizzatore®:

Ente
Accreditatore”:

Data evento* !

Oppure, cliccando sull’icona del binocolo:

Ente
drganizzstore=:

COA ORDINE 1

r_———— i

COA ORDINE2
COA ORDINE 3

- @

COA ORDINEL_
LT N

&®
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si visualizzera:

Ricerca entl organizzatori per Iinserimento credito estemo

Si consigha di effeltuare una nicerca sulla base di una delerminala parola chiave.
(es. per cercore ente ‘Consiglio nazionale forense’ isogna insenre ‘consglio’ o nazionale’ o Torense' nel campo Denominazione’ e
)

oliccare ‘Cerca
Denominazione: E Citta": E
Ragione sociake Codice fiscale/P. VA Indirizzo ﬂ Tetefono
8833 /
AAAAA !
888238333333 /
A_ENTE TEST OW /7 ]
A_ENTE TESTOW 2 14

v« EB23 456789 10 u 9w
Records trovati 171 - Paging 1 i 18
& Annulla

1 —inserire parte del nome dell’ente organizzatore che si vuole cercare
2 —cliccare sull’icona [lente] per effettuare la ricerca,

se I'ente non & presente nella tabella, dopo aver cliccato sull’icona [lente] di ricerca in fondo alla
pagina si visualizzera il pulsante: [Crea Nuovo Ente]:

e <e nz 3. 4 5’67‘39710 > e
Racords trovali 171 - Pagina 1 di 18

I == Crea nuovo ente I@ Annulla

Per creare I'ente si dovra compilare il campo:
- Ragione sociale e successivamente cliccare su [Salva]

Inserimento nuovo Enle Organizzatore x
|
[ CREAZIONE ENTE

Ragione sociate: |

Cittd: Provincia: Cap:

Note:

Organizzatore: Accreditatore:

& Annulla

ricercando |'ente appena inserito sara possibile selezionarlo come ente Organizzatore.
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Infine, per il salvataggio del credito inserito, bisogna obbligatoriamente allegare I'attestato in formato
digitale, cliccando sul pulsante in fondo pagina: “Selezionare il file con I'attestato”:

+ Selezionare file con I'attestato

L'attestato dovra necessariamente essere salvato in formato PDF o formato Immagine, in quanto non
deve essere modificabile; cliccando sul suddetto pulsante, si pud selezionare il file dell’attestato salvato
sul proprio computer. Cliccando su Apri, il file verra caricato, come da immagine di esempio:

File con f'attestato selezionato : 01001181700.pdf

Per terminare I'inserimento del credito, cliccare sul pulsante SALVA nella barra dei pulsanti

Dopo il salvataggio del credito la situazione sara la seguente:
Storia di crediti caricath

o Credili = Creditl Data -
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Nella colonna Attestato & sempre possibile visualizzare o scaricare il proprio attestato cliccando sul

pulsante . 4 ; oppure si puo eliminare I'inserimento del credito o modificarlo cliccando (nella colonna
" ]

Azioni) rispettivamente sui pulsanti: @ ( per eliminare il credito inserito ) o su “__( per maodificarlo)

N.B.Il > | crediti ora sono in Attesa di conferma da parte dell’Ordine, e saranno modificabili o
eliminabili solo fino alla presa in carico da parte della segreteria con la conferma o il rifiuto del

credito inserito dall’'utente.
Nella sezione di inserimento credito esterno si potranno inoltre fare ricerche sui propri crediti da

approvare/approvati per: Titolo Evento, Codice Evento, Stato Credito, Tipologia Credito, Data Evento
Dal ... Al ....

Titolo evenio : Codice evento | Stato credito ; =N\

Tipologia credito : % Data evento dal @ al ]

La segreteria dell’Ordine in fase di controllo ha la facolta, dopo aver visualizzato i dati inseriti
dall’'utente, di accettare o rifiutare il credito; si possono avere le seguenti casistiche:
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Storla di cred|ti caricati

Evento / Altivita Crediti (:rmliliI - ‘Dula )

eftetity Stato Attestato Azioni

INATTESA DI
WNOND . T ONEERMA

*

- Le Righe GIALLE corrispondono ai crediti IN ATTESA DI CONFERMA
- Le Righe ROSSE corrispondono ai crediti RIFIUTATI
- Le Righe VERDI corrispondono ai crediti ACCETTATI

Come si pud notare quando il credito & in stato Accettato{verde) o Rifiutato(rosso) le azioni di
cancellazione o modifica non sono pitl editabili, le modifiche possono essere effettuate dall’utente solo
se i crediti sono ancora nello stato In Attesa di Conferma(giallo):

& 9
71 | &£ Z

N.B: L'Ordine in fase di accettazione pud modificare alcuni fra i dati inseriti dall’utente (Anno
riferimento crediti, Categoria e Numero di crediti effettivi assegnati) se non attinenti all’attestato
inserito; se viene effettuata una di queste modifiche, cliccando sulla freccia laterale, si pud visualizzare
la motivazione della modifica (se inserita dall’Ordine):

Storia di crediti caricati
Evento / Attivita Creditl  Creditl Data

| — = _n'chiesll effettivi  caricamento
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Data evento/altivita : 28/08/2019

Anno ffsfimenta : 2018

Motivazione/Note :

Credili effettivi sono stati modificatida 2a 1
motivazioni

Stato ‘Attestato Azioni

| crediti inseriti dall’utente in fase di caricamento sono quelli visualizzati nella colonna Crediti richiesti; i
crediti approvati dall’Ordine (che verranno riportati di conseguenza nella scheda crediti utente) sono
quelli nella colonna Crediti effettivi. Pertanto se I'Ordine interviene in fase di approvazione credito con
la modifica, i due valori non corrisponderanno.






